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PREFEITURA MUNICIPAL DE LUiS EDUARDO MAGALHAES
ESTADO DA BAHIA
CNP3J: 04.214.419/0001-05

LEI N° 896/2019 DE 20 DE AGOSTO DE 2019

“Altera a nomenclatura da Categoria Funcional
e cargos efetivos de Assistente Administrativo,
Operador de Computador e Telefonista, constante
no Quadro Efetivo — Descri¢do das Atribuicoes
dos Cargos, previsto no Anexo VII da Lei n° 265,
de 28 de setembro de 2007, e alteragdes pela Lei
647/2014, de 30 de junho de 2014, e pela Lei n°
76472016, de 30 de junho de 2016, e da outras
providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE LUIS EDUARDO MAGALHAES, ESTADO DA
BAHIA, no uso de suas atribuicdes legais especialmente o disposto no Art. 78, inciso XI.
da Lei Organica,

Faco saber que a CAmara de Vereadores aprovou e eu sanciono a presente Lei.

Art. 1° Altera a nomenclatura da categoria funcional e cargos efetivos de Assistente
Administrativo, Operador de Computador e Telefonista, constante no Quadro Efetivo —
Descri¢ao das Atribuigdes dos Cargos, previsto no Anexo VII da Lei n® 265/2007, de 28
de setembro de 2007, e anexos Il e IV da Lei 647/2014, de 30 de junho de 2014. ¢ o
anexo I da Lei n° 764/2016, de 30 de junho de 2016, que passam a chamar-se Técnico
Geral, que passa a viger com a seguinte redagao:

ANEXO VII
“CATEGORIA FUNCIONAL: TECNICO GERAL

Descri¢do: Dar suporte administrativo e técnico nas diversas secretarias do Municipio.
atender usudrios, fornecendo e recebendo informacgdes, tratar de documentos variados.
cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos, preparar relatorios e
planilhas.

Tarefas: Prestar apoio técnico-administrativo em atividades relacionadas a organizag@do
e execucdo de tarefas que envolvam fungdo de suporte, controlar o recebimento,
conferéncia e distribui¢do dos processos administrativos; controlar o recebimento e
expedi¢do de malotes, controlar a distribui¢do interna de periodicos, fornecer as certiddes
requisitadas, encaminhar a imprensa oficial e/ou privada documentos ¢ atos
administrativos para a devida publicagdo, elaborar os relatorios estatisticos, realizar as
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diligéncias, organizar e manter os cadastros atualizados, prestar informagdes em
processos administrativos e digitar textos, exercer outras atividades de mesma natureza e
grau de complexidade, que lhes sejam atribuidas pela autoridade superior.

Pré-requisitos: 2° grau completo.

Art. 2° Altera o Anexo I1I da Lei n® 647/2014, de 30 de junho de 2014, que passa a viger
acrescida da tabela descrita no anexo I, desta Lei.

Paragrafo Unico: Para fins de progressdo funcional vertical e horizontal do cargo de
Técnico Geral serdo utilizadas a tabela constante no anexo II desta Lei.

Art. 3° Altera o Anexo I da Lei n° 764/2016, de 30 de junho de 2016, que passa a viger
acrescida da tabela descrita no anexo III, desta Lei.

Art. 4° Ficam extintos os cargos de Assistente Administrativo, Operador de Computador
e Telefonista.

Art. 5° As despesas decorrentes da aplicag@o desta Lei, correrdo por conta de dotacdo
orgamentaria especifica.

Art. 6° Esta lei entrara em vigor a partir de 01 de janeiro de 2020, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 20 de agosto de 2019.

OZIEL OLIVEIRA —
PREFEITO MUNICIPAL
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